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1. INTRODUCAO

Nos termos da Portaria MPS n° 519/2011 e suas altera¢des, antes da realizacdo de qualquer
operacao, as institui¢cdes escolhidas para receber as aplicagdes dos RPPS devem ser objeto de

prévio credenciamento.

Quando se tratar de fundos de investimento, o processo de credenciamento devera recair so-
bre as instituicdes que atuam em sua administracao, gestao e distribuicdo, se houver?.

A referida Portaria estabelece os parametros minimos para o processo de credenciamento? e
a necessidade de registro em termo de analise de credenciamento, além do atestado de cre-
denciamento3.

Considerando o disposto na a Resolu¢cdao CMN n° 4.695, de 27/11/2018, que alterou a Reso-
lu¢do CMN n° 3.922/2010, foi verificada a necessidade de atualizar os modelos de termos de
credenciamento divulgados no site da SPREV, conforme previsto no art. 6°-E da Portaria MPS

n°519/20114.

Portanto, buscando facilitar o atendimento as obrigacdes e novos modelos estabelecidos pela
SPREV, o presente manual sugere um método para o processo de credenciamento das institui-

cdes junto ao RPPS.
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2 CREDENCIAMENTO

2.1 Administradores e Gestores

Conforme informativo publicado pela Subsecretaria dos Regimes Préprios de Previdéncia So-
cial da Secretaria de Previdéncia do Ministério da Economia - SPREV, no dia 21 de janeiro de
2019, os administradores ou gestores de fundos de investimentos que cumprem os requisitos
previstos no Inciso | do § 2° e 8 8° do art. 15 da Resolu¢ao CMN n° 3.922/2010, e conforme lista
disponibilizada, devem utilizar o formulario “Termo de Andlise e Atestado de Credenciamento

de Administrador e Gestor de Fundo de Investimentos” .

Os demais administradores ou gestores de fundos de investimento podem utilizar os modelos
do “Termo de Analise de Credenciamento e Atestado de Credenciamento - Demais Adminis-
tradores ou Gestor de Fundo de Investimento”, ou o “Questionario Due Diligence para Fundos
de Investimento - Secdo I” e 0 modelo do “Atestado de Credenciamento”, que devera ser pre-
enchido apds analise da documentacao.

O registro da conclusao da analise, tanto da instituicdo credenciada quanto do produto de in-
vestimento, sera efetuado em aba especifica presente no DAIR, que segue o numero de Termo

de Credenciamento identificando-o no Cadprev.

2.2 Distribuidores

Devera ser realizada a analise e registro do distribuidor, instituicdo integrante do sistema de
distribuicdo ou agente autbnomo de investimento, certificando-se sobre o contrato para dis-
tribuicdo e mediacao do produto ofertado e a regularidade com a Comissao de Valores Mobi-

lidrios - CVMe,

2.3 Parametros a serem observados

Conforme disposto na Resolucao CMN n° 4.695/2018, os parametros para o credenciamento a
serem observados, e formalmente atestados pelo representante legal do RPPS, dentre outros,
Sao:

a) Andlise do historico e experiéncia de atuacdo do gestor e do administrador do fundo de in-
vestimento e de seus controladores;

b) Analise quanto ao volume de recursos sob sua gestdo e administra¢dao, bem como quanto a
qualificacao do corpo técnico e segregacdo de atividades;

¢) Solidez patrimonial;

d) Padrao ético de conduta, incluindo regularidade fiscal e previdenciaria;

e) Avaliacao da aderéncia da rentabilidade aos indicadores de desempenho e riscos assumidos
pelos fundos de investimentos sob sua gestdao e administracao, no periodo minimo de dois
anos anteriores ao credenciamento.
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3. REQUISITOS
Deve ser considerada credenciada a instituicao que:

| - Atender a todos os critérios sugeridos no estagio de entrega da documentacao;
Il - For considerada apta pelo Gestor de Recursos e/ou Representante legal da Unidade Gesto-
ra ou Comité de Investimentos;’

Quando se tratar de aplicacBes financeiras em Fundos de Investimentos, deverdo estar cre-
denciados o Administrador e o Gestor do fundo. Nos casos em que as atividades de adminis-
tracdo e gestao sao exercidas pela mesma instituicdo, de mesmo CNPJ, um Unico processo de
credenciamento sera suficiente para a habilitacao.

O Anexo “A" e 0 Anexo “B" deste Manual de Credenciamento das Instituicdes contém um
check list com a documentacdo minima necessaria para o atendimento aos critérios do cre-
denciamento, devendo o Anexo “A” ser utilizado para as instituicdes responsaveis pela gestao
e administracdo e o Anexo “B” para as instituicdes responsaveis pela distribuicdo e mediacao,
quando houver.

4. VALIDADE

A analise dos quesitos verificados nos processos de credenciamento devera ser atualizada a
cada 12 (doze) meses.?

5. DECISAO DE INVESTIMENTO

Nao sendo o credenciamento suficiente para a tomada de decisao de investimento, o gestor e
comité de investimentos devem considerar em suas avalia¢des prévias:

+ Compatibilidade dos ativos investidos com os prazos e taxas das obrigacdes presentes e fu-
turas do RPPS;

* ProjecBes econdmicas;

* Analises de riscos;

* Analise dos ativos presentes na carteira;

+ Aderéncia ao perfil e estratégia tracada para a carteira;

* Enquadramento do fundo com a legislacao e politica de investimentos.

Ao finalizar o processo de credenciamento, o RPPS nao ficara obrigado a aplicar recursos na
instituicdo. Portanto, o processo de credenciamento ndo gera qualquer tipo de vinculo entre o
RPPS e a instituicao credenciada.

6. FLUXO DO CREDENCIAMENTO

6.1 Disponibilizacdo da documentacao pela instituicao
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Documentacao minima necessaria:

a) Termo de anadlise e atestado de credenciamento ou questionario Due Diligence - Secdo |;
b) Termo de analise de fundos de investimentos ou questionario Due Diligence - Secao Il;
) Autorizacdo do BACEN/CVM;

d) Relatério de Rating (Boa qualidade de gestao);

e) Certiddes Negativas municipais, estaduais e federais;

f) Certiddes quanto as contribui¢bes para o FGTS.

ATENCAO: as certiddes negativas deverdo estar validas na data do processo de creden-
ciamento.

6.2 Processo interno de Credenciamento

Passo 1 - Analise da documentacao:
A anadlise deve conter os seguintes critérios:

a) Analise do histérico e experiéncia de atua¢do do gestor e do administrador do fundo de in-
vestimento e de seus controladores;

b) Analise quanto ao volume de recursos sob sua gestao e administracdo, bem como quanto a
qualificacdo do corpo técnico e segregacao de atividades;

c) Solidez patrimonial;

d) Padrao ético de conduta, incluindo regularidade fiscal e previdenciaria;

e) Avaliacao da aderéncia da rentabilidade aos indicadores de desempenho e riscos assumidos
pelos fundos de investimentos sob sua gestao e administracdo, no periodo minimo de dois
anos anteriores ao credenciamento.

Passo 2 - Os termos deverao ser preenchidos com as informacgoes:

a) Numero do Termo de Analise de Credenciamento;

b) NUmero do processo;

c¢) Nome e CNPJ do Ente Federativo;

d) Nome e CNPJ do RPPS;

e) Indicar se a instituicdo é Administradora, Gestora ou atua nas duas funcdes.

TERMO DE ANALISE E ATESTADO DE CREDENCIAMENTO
ADMINISTRADOR OU GESTOR DE FUNDOS DE INVESTIMENTO®%>

Numero do Termo de Analise de Credenciamento

Namero do Processo (N2 protocolo ou processo)

| - REGIME PROPRIO DE PREVIDENCIA SOCIAL — RPPS

Ente Federativo CNPJ
Unidade Gestora do RPPS CNPJ
Il - Instituicdo a ser credenciada: | Administrador: | | Gestor: |
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Passo 3 - Informar a data que sera registrado o credenciamento e assinar

O campo para preenchimento da data e assinatura pode ser encontrado ao final do Termo de
Credenciamento.

Essa data é baseada na validade das documentac¢des, que vocé também podera consultar no
checklist (Anexo A).

ATENCAO: essa data devera ser a mesma informada no DAIR.
Data:

Responsaveis pelo Cargo CPF Assinatura
Credenciamento:

Deverdo assinar:

a) Gestor do RPPS;
b) Representante do Comité de Investimentos do RPPS (Caso possua);
c) Conselho Deliberativo (Opcional).

ATENCAO: O Gestor, Administrador e Distribuidor sdo instituicdes que possuem ativi-
dades segregadas. Assim, é necessario analisar e preencher os termos individuais para
cada instituicdo envolvida no processo e também para cada fundo de investimento
credenciado.

Passo 4 - As informacdes e documentacdes geradas neste processo deverao ser arqui-
vadas fisica e digitalmente no RPPS, a fim de garantir a seguridade dos arquivos para
uso de prestacdo de informacao aos o6rgaos fiscalizadores.

AO FINALIZAR O PROCESSO, INFORME AO SEU CONSULTOR QUE VOCE REALIZOU O SEU
CREDENCIAMENTO.
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ANEXO A

CHECKLIST DE DOCUMENTACAO PARA CREDENCIAMENTO

Como ferramenta de auxilio para o estagio de analise da documentacao, o Manual de Creden-
ciamento disponibiliza uma lista com a minima documentacdo exigida para o rito de creden-

ciamento da institui¢ao financeira.

INSTITUICAO:
CNPJ:
GESTOR( ) ADMINISTRADOR ( )

DOCUMENTOS ANALISADOS RECEBIDO | DATA | VALIDADE

1 | Termo de Analise e Atestado de Credenciamento ou
Questionario Due Diligence - Secao | (se for o caso)

2 | Anexo 1 - Andlise de Fundos de Investimento ou
Questionario Due Diligence - Secao Il (se for o caso)

Autorizacao BACEN/CVM

Relatorio de Rating (Boa Qualidade de Gestao)

Certiddao Negativa de Débitos Municipais

Certiddo Negativa de Débitos Estaduais

Certiddo Negativa de Débitos Federais

W NSO U AW

Certiddo quanto a Contribuicbes para o FGTS

Com base no Manual de Credenciamento, a Instituicdo é considerada:
APTA () INAPTA( ) arelacionar-se com o RPPS.

Gestor de Recursos
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ANEXO B

CHECKLIST DE DOCUMENTACAO PARA CREDENCIAMENTO

Como ferramenta de auxilio para o estagio de analise da documentacao, o Manual de Creden-
ciamento disponibiliza uma lista com a minima documentacdo exigida para o rito de creden-

ciamento da instituicdo distribuidora.

NOME/INSTITUICAO:
CPF/CNP):
DISTRIBUIDORA( ) CORRETORA( ) AGENTEAUTONOMO( ) OUTRO( )

DOCUMENTOS ANALISADOS RECEBIDO | DATA | VALIDADE

1 | Autorizacao BACEN/CVM

2 | Contrato de Intermediacao

Com base no Manual de Credenciamento, a Instituicdo € considerada:
APTA () INAPTA( ) arelacionar-se com o RPPS.

de de

Gestor de Recursos
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